
 

 
 

Рекомендациипо заполнению денежногочека 
ОБЩИЕРЕКОМЕНДАЦИИ 
1. Никакиепоправкивтекстечеканедопускаются,т.к.делаютчекнедействительным. 
2. Передзаполнениемчеканеобходимопроверитьналичиевспециальноотведенныхполяхчеткопроставленныхввидешта

мповследующихреквизитов: 
 номерсчетачекодателя; 
 наименованиечекодателя; 
 наименованиеучреждениябанка. 

Принечеткихоттискахуказанныхштампов,атакже,еслионичастичнопопадаютнадругиеполя,данныйчек 
нерекомендуетсязаполнять. 

3. Денежныйчек,корешокденежного чеказаполняются 
иподписываютсяодновременно«отруки»шариковойручкой.Рекомендуемподобратьшариковуюручкутакимобразом,чт
обыпризаполнениичекаизбежатьслучайного«размазывания»цифр ибукв,появления клякс. 

4. Рекомендуется заполнять чекпечатными буквами. 
5. Суммачекацифрами и прописьюзаполняются «от руки». 
6. Дата выдачизаполняется«отруки»в следующемпорядке:числоцифрами,месяцпрописью,годцифрами(полностью). 
7. Текстобязательно должен располагаться в соответствующем поле,невыходя заегорамки. 

 
ЛИЦЕВАЯСТОРОНАЧЕКА 
1. Заполнениеполя«суммацифрами»: 
 свободныеместавпереди ипослесуммы должны бытьобязательнопрочеркнуты двумя сплошными линиями; 
 копейкиуказываютсяцифрами,аеслисуммавыраженавцелыхрубляхбезкопеек,тополедлянаписаниякопеекпрочеркив

ается двумя сплошными линиями; 
 двесплошныелинии недолжны пересекаться. 
2. Послеслова«заплатите» вписывается фамилия,имя иотчество лица,которомувыдается чек. 
3. Заполнениеполя«суммапрописью»: 
 суммапрописьюдолжнаначинаться в самом начале строки (безотступа) счетко обозначенной заглавной буквы; 
 слово«рублей» несокращается и пишется сразувследзасуммой прописьюбезоставления свободногоместа; 
 суммакопеекв данном полеуказывается цифрами,слово«копейка» несокращается; 
 еслисуммавыраженавцелыхрубляхбезкопеек,токопейкинеуказываютсяипослесуммыпрописьюсвободноеместопроче

ркивается двумясплошными линиями; 
 двесплошныелинии недолжны пересекаться; 
 доокончаниянаписанияполностьювсейсуммыпрописьюнедопускаетсяоставлениебольшихпромежутковипроставлен

иедвухлиний между словами и слогами,в том числе при переносеслов или слогов; 
 недопускается перенос одной буквы,атакже оставления одной буквыв строке. 
4. Подписидолжныбытьпроставленывспециальноотведенныхполях(непопадаянасуммупрописью)исоответствоватьобр

азцамподписей,указаннымвкарточкесобразцамиподписейиоттискомпечати,находящейся в банке. 
5. Печатьдолжнабытьпроставленавспециальноотведенномполе(непопадаянасуммупрописью).Оттискпечатидолженбы

тьчеткий,читаемыйисоответствоватьобразцуоттискапечати,указанномувкарточкесобразцамиподписей и 
оттискапечати,находящейся в банке. 

 
ОБОРОТНАЯСТОРОНАЧЕКА 
1. Порядокнаписаниясуммыцифраминаоборотнойсторонедолженсоответствоватьнаписаниюсуммыцифраминалицевой 

стороне,аименно: 
 еслисуммацифрамиуказанабезкопеек(поледлянаписаниякопеекналицевойсторонепрочеркнутодвумясплошными 

линиями),то в этом случаепослесуммы рублей проставляется знак«равенства» (=); 
 если суммацифрами указанас копейками,то в этом случае копейки отрублей следуетотделятьзнаком «тире» (-). 
2. Приперечислениинесколькихвыплатпоодинаковымсимволамкассовогоплана(СКП)необходимодлякаждойсуммы 

указыватьномер СКП. 
3. СКП,непредусмотренные в чеке,можноуказывать влюбой свободной строке. 
4. Приполученииденежныхсредствнавыплатузаработнойплатынеобходимоуказатьпериод,закоторыйбудетосуществлят

ься выдачазаработной платы. 
5. Подписидолжныбытьпроставленыв специальноотведенныхполях и соответствоватьобразцамподписей,указанным в 

карточкес образцами подписей и оттискомпечати,находящейся в банке. 
6. Подпись получателя должнабытьпроставленапослеслова«получил». 
7.Информацияопредъявляемомдокументе,удостоверяющемличностьполучателяденежныхсредств,указываетсясразупосле

слова«Предъявлен:».Приэтомсначалауказываетсянаименованиедокумента,егосерияиномер,затем кеми 
когдавыдан,в том числе код подразделения. 
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